
 

 

Functie Tekenaar / Calculator | UTA  
 

Positie in de organisatie 
Rapporteert aan bedrijfsleider 
 

Functiedoel 
Het tekenen en uitwerken van werken 
Realiseren van (gelijktijdig meerdere) afbouwprojecten conform opdracht en specificaties 
 
Resultaatverwachting 

 
Opstellen tekening 

• bespreken van de wensen van de klant/opdrachtgever met verkoopadviseur, 

• werkvoorbereider, leidinggevende en/of eventueel de klant. 

• op basis van het voorgaande maken van schetsen van het ontwerp. 

• waar nodig opnemen van het werk op locatie en maken van schetsen van constructies. 
 
Uitwerken werkopdrachten 

• na goedkeuring van het ontwerp, het werkstuk meer in detail uitwerken qua 

• maatvoering en benodigde materialen. 

• het doorgeven van deze informatie aan de werkplaats, de administratie en eventueel 

• derden. 

• opstellen van werkbonnen, tekeningen en materiaallijsten en bestellen materiaal. 
  

Calculaties 
• uittrekken van benodigde materialen; ramen van de benodigde manuren en doorlooptijd 
• calculeren van de kosten met gebruikmaking van normen en calculatieprogramma’s 

eventueel uitwerken van voorstellen met betrekking tot alternatieve oplossingen inzake de 
• uitvoering 
• beoordelen en vergelijken van offertes voor materialen en uitbestede werkzaamheden 
• opstellen van offertes en afstemmen met leidinggevende 

 
Nacalculatie 

• verzamelen van informatie met betrekking tot verbruikte uren en materialen en diensten 
van het betreffende project 

• opstellen van nacalculaties door vergelijking van voorcalculaties/offertes met werkelijke 
kosten 

• doen van verbetervoorstellen aan leidinggevende 
 

Administratie 
• bijhouden van de documentatie, tekeningen en voorraden materialen 
• uitvoeren van factuurcontroles en deze accorderen 
• opstellen van maand- en weekrapporten ten behoeve van leidinggevende, maken van 

besprekingsverslagen 

 


